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Introducción 
 
 
 

 
El Sistema Nacional de Información Municipal (SINIM), a cargo de la Unidad de 
Información Municipal del Departamento de Finanzas Municipales de la Subsecretaría 
de Desarrollo Regional y Administrativo (SUBDERE), consiste en una página web 
(www.sinim.gov.cl) donde cualquier tipo de usuario podrá visualizar información de las 
distintas Municipalidades del país. Además, los usuarios municipales, mediante una 
clave de acceso, podrán ingresar las variables o datos que componen los indicadores 
a través de formularios de captura (entrada) que posee el sistema.  

 
Según el perfil que posea el usuario podrá manejar distintas opciones, existiendo una 
jerarquía en donde los usuarios más críticos tendrán más opciones para utilizar dentro 
del sistema. Además, existe la posibilidad de administrar dichos perfiles.  

 
Dentro de este Manual de Usuario se explicará en detalle cómo utilizar todas las 
funcionalidades que posee el sistema.  

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Capítulo 1: Generalidades 
 

1.1   ¿Cómo Navegar por un Menú? 
 
Para seleccionar una opción del Menú, basta con posicionarse sobre el nombre de la opción 
mediante el puntero del �ouse y hacer �ous para entrar a la pantalla respectiva. En caso de que 
la opción seleccionada lleve a alguna sub-opción, éstas se desplegarán al posicionarse con el 
puntero del �ouse sobre la opción seleccionada.  
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1.2 ¿Cómo navegar por las pantallas? 
Una vez que se haya ingresado a alguna pantalla o página (sistema en web), existen links o 
enlaces que cumplen la función de facilitar el acceso a los datos utilizados en la pantalla actual. 
Además, la ayuda que entrega el uso de los botones da una mayor facilidad al usuario para 
recorrer del sistema. Estos links y botones serán explicados posteriormente con mayor detalle para 
cada funcionalidad. 

Descripción de las funciones asociadas a botones:  
En general, para cada pantalla existen botones que cumplen la misma función, independiente de 
la opción seleccionada del menú. Estos se describen a continuación:  

 
• Botón Limpiar: La función de este botón es dejar en blanco los campos donde se 

ingresaron datos, para poder volver a ingresar otros nuevos, es decir, vuelven los campos a su 
estado inicial. 

 
• Botón Grabar: Este botón es el encargado de que los datos ingresados en los campos se 

almacenen en la Base de Datos. 
 

 
• Botón Eliminar: La función de este botón es eliminar un registro de la Base de datos. 

 
 

• Botón Siguiente: Permite avanzar hacia la pantalla posterior. 
 

 
• Botón Volver: Permite retornar a la página anterior. 

 
 
• Botón Cerrar: Su función es cerrar la página o ventana actual. 

 
 
• Botón Calcular: Procesa los datos que deben ser calculados según los parámetros 

escogidos. 
 

 
• Botón Graficar: Su función es gatillar el procedimiento que mostrará la visualización de un 

gráfico. 
 
 
 

1.3  ¿Cómo utilizar la ayuda o consultas del sistema? 
El sistema no posee ayuda como un módulo aparte, sino que a medida que se visualizan o 
ingresan los datos, se desplegarán mensajes de ayuda para un correcto y fácil uso del sistema.  

 
 

1.4  Componentes de las pantallas 
Dentro de las pantallas no existe una barra de menú, ya que el sistema es mediante Web. 
Solamente existe el Menú general, ubicado a la izquierda de la pantalla y en la cabecera del 
sistema.   

 



Cada pantalla asociada a un módulo funciona de forma independiente a los demás; por lo tanto, 
no existe un estándar de pantalla. Cada funcionalidad será explicada posteriormente en detalle. 
 
  
 
1.5 Búsqueda de información sobre el sitio 
En la página central al lado de los links de Cerrar Sesión, Mapa del Sitio y Contáctenos existe un 
campo de búsqueda sobre el sitio. Aquí podremos ingresar palabras para la búsqueda de links y 
archivos asociados que aparecerán en un listado en la pantalla principal 
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Al ingresar la palabra a buscar y presionar el Botón de búsqueda (cuadrado con una imagen de 
una lupa) aparecerá un listado con los links relacionados a la palabra, la cual mostrará el título, el 
contenido y la dirección de la página. 

Título de la página

Contenido de la página

Dirección Web



 
1.6    Banner principal 
En la página principal, en la parte superior después del texto introductorio al SINIM y antes de las 
columnas Destacados y Documentos Importante, se encuentra el banner de acceso a información 
municipal relevante. Al presionar sobre el banner, la página de información aparecerá o se abrirá 
una página emergente con el aviso (pop-up). 
 

 

Éste es un banner 
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1.7    Encuesta portada 
Al costado derecho superior se presenta una encuesta sobre algún tema contingente. La encuesta 
permite ingresar el voto y ver resultados actuales en porcentajes. 
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CAPITULO 2: Información Municipal 
 

Información SINIM  (Información y Salida de Datos) 
 
La opción Información SINIM permite visualizar información (datos y variables) e indicadores para 
los 345 municipios del país.  Actualmente, la información SINIM se encuentra disponible desde el 
año 2001 al 2007 para las áreas de Administración y Finanzas, Salud, Educación, Desarrollo y 
Gestión Territorial, Social y Comunitaria, Género y Caracterización Comunal. 
 
Existen dos maneras de acceder a esta información a través del Menú Principal, en el  Información 
SINIM o desde el banner  Sistema Nacional de Información Municipal.  
 
Esta opción del menú se divide en Búsqueda General, Variables o Datos, Indicadores, Clasificador 
Presupuestario(2001- 2007), Búsqueda por Área – Subárea,  Gráficos de Indicadoress y Calculadora 
de Indicadores. 
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A continuación se explican en detalle cada una de los criterios de búsqueda de información SINIM. 
 

2.1 Búsqueda General
 
La opción Búsqueda General es la página principal para obtener información e indicadores 
municipales, y además permite diversas alternativas de búsqueda de acuerdo a las necesidades 
del usuario. 
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 DICCIONARIO DE VARIABLES 

 
El Diccionario de Variables permite revisar los datos que mantiene el SINIM. El dato o variable se 
puede buscar seleccionando el ÁREA en la que está catalogado. Luego encontrará: código, 
nombre variable/cuenta, descripción, objetivo/operacionalización, rango/nivel, unidad de 
medida y la fuente.  
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Para almacenar el diccionario que aparece en pantalla en un archivo formato Excel, se debe 
presionar el ícono Excel (costado superior derecho). 

 
 



 DICCIONARIO DE INDICADORES 
 
El Diccionario de Indicadores permite revisar la composición o variables que componen los 
indicadores. El indicador se busca seleccionando el ÁREA en el que está catalogado. Luego se 
despliegan: nombre del indicador, fórmula de cálculo (con variables que lo componente), unidad 
de medida, rango, objetivo, resultado, y variables componentes (donde se detalla el código de las 
variables, nombres de la variables y sus fuentes). 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
Para almacenar el diccionario en pantalla en un archivo formato Excel, se debe presionar el ícono 
Excel (costado superior derecho). 
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 CONVERTIDOR NUEVO CLASIFICADOR PRESUPUESTARIO 
 
Esta herramienta permite mostrar la homologación de cuentas del clasificador presupuestario 
antiguo respecto del clasificador presupuestario vigente. 
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 CLASIFICADOR PRESUPUESTARIO HASTA 2007  (Presupuesto Municipal 2001 – 2007) 
 
Esta opción de búsqueda de información, permite acceder a todas las cuentas del clasificador 
presupuestario entre los años 2001 y 2007 para todos los municipios del país. El acceso debe filtrar 
por Sector, Título y Nivel de Cuentas, para luego presionar sobre aquellas cuentas que se desea 
seleccionar (una a una) o también todas. Luego tiene las opciones de selección para una muestra 
Nacional, Regional o Municipal. Posteriormente, puede seleccionar Procesos (uno o más años para 
series históricas), aplicar Corrección Monetaria (si se requiere), definir un Orden de Despliegue 
(alfabético o código territorial municipal), y también, puede usar Filtros de Búsqueda 
estableciendo los intervalos que requiera. 
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Una vez que ha seleccionado los filtros de búsqueda, debe presionar el botón “buscar” y se 
mostrarán los resultados para la búsqueda seleccionada: 

 

 
 
 
Para almacenar la información en pantalla en un archivo formato Excel, se debe presionar el icono 
Excel (costado superior derecho). 
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 NUEVO CLASIFICADOR PRESUPUESTARIO (Presupuesto Municipal desde 2008) 
 
Esta opción de búsqueda de información permite acceder a todas las cuentas del nuevo 
clasificador presupuestario desde 2008 para todos los municipios del país. Para acceder a esta 
información debe seleccionar por Sector, Título y Nivel de Cuentas, para luego presionar sobre 
aquellas cuentas que se desea escoger (una a una) o también todas. También tiene las opciones 
de selección para una muestra Nacional, Regional o Municipal. Posteriormente, puede seleccionar 
Procesos (uno o más años para series históricas), aplicar Corrección Monetaria (si se requiere), 
definir un Orden de Despliegue (alfabético o código territorial municipal), y también, puede usar 
Filtros de Búsqueda establecidos donde usted define los intervalos. 
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Una vez que ha seleccionado los filtros de búsqueda, debe presionar el botón “buscar” y se 
mostrarán los resultados de para la búsqueda seleccionada: 

 
 

 
 
Para almacenar la información en pantalla en un archivo formato Excel, se debe presionar el ícono 
Excel (costado superior derecho). 
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 AREA 

 
La opción Área – Subárea permite buscar indicadores por área y subárea.  Existen dos maneras de 
tener acceso a esta opción, a través del Menú Principal o  Búsqueda General. 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
La búsqueda por Área y Subárea permite además realizar una selección de filtros de búsqueda por 
Población Comunal Estimada, Población Inscrita Validad en Salud, Porcentaje de Ruralidad, 
Ingreso Municipal y Año de Proceso de Captura. Los filtros de búsqueda son fijos o pre-
establecidos y manuales o flexibles. 
 
Los intervalos de filtros fijos o pre-establecidos: 
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Los intervalos de filtros manuales o flexibles: 
 

 
 
 
 
Una vez que ha seleccionado los filtros de búsqueda, debe presionar el botón “buscar” y se 
mostrarán los resultados para la búsqueda seleccionada: 

 

 
 
 
 
Para almacenar la información en pantalla en un archivo formato Excel, se debe presionar el ícono 
Excel (costado superior derecho). 
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 VARIABLES (SERIE AÑOS) 
 
La opción Búsqueda de Variables permite buscar información o datos (variables) a elección.  
Existen dos maneras de tener acceso a esta opción, a través del Menú Principal o Búsqueda 
General. 
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Al seleccionar esta opción, aparece la siguiente pantalla: 
 

 
 
En la pantalla anterior, se deben seleccionar (una a una) las Variables o Datos que se desean 
buscar. Luego, se deben aplicar filtros como Región o Nacional, Corrección Monetaria (sólo para 
valores monetarios), Filtros de Búsqueda (opcional) y Año Procesos. 
 
Además, la búsqueda de Variables - Serie permite realizar una selección de filtros opcionales por 
Población Comunal Estimada, Población Inscrita Validad en Salud, Porcentaje de Ruralidad e 
Ingreso Municipal. 
 
El nuevo Sistema SINIM permite actualizar los valores nominales (montos en miles de pesos) a 
valores actuales o reales del último año capturado (Corrección Monetaria). 
Finalmente se debe presionar el botón “buscar”, el cual traerá la información que coincida con la 
selección realizada por el usuario.  
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Aparece la siguiente pantalla: 
 

 
 

Si desea ver la ficha técnica de la variable o dato, debe presionar sobre el nombre de la variable. 
 

 
 

 
 

 
Para almacenar la información en pantalla en un archivo formato Excel, se debe presionar el ícono 
Excel (costado superior derecho). 
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 INDICADORES (SERIE AÑOS) 
 
La opción Búsqueda por Indicadores permite buscar indicadores a elección.  Existen dos maneras 
de tener acceso a esta opción, a través del Menú Principal o Búsqueda General. 
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La pantalla para filtrar los indicadores a seleccionar es la siguiente: 
 

 
 

 
En la pantalla anterior, se deben seleccionar (uno a uno) los Indicadores que se desean buscar. 
Luego, se deben aplicar los filtros como Región o Nacional, Corrección Monetaria (sólo para 
valores monetarios), Filtros de Búsqueda (opcional) y Año Procesos. 
 
Además, la búsqueda de Indicadores permite hacer una selección de filtros opcionales por 
Población Comunal Estimada, Población Inscrita Validad en Salud, Porcentaje de Ruralidad e 
Ingreso Municipal. 
 
Finalmente se debe presionar el botón “buscar”. 
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Los Indicadores seleccionados se despliegan en la pantalla: 
 

 
 
 
Para almacenar la información en pantalla en un archivo formato Excel, se debe presionar el ícono 
Excel (costado superior derecho). 
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  MUNICIPIO 
 
Nuevamente ubicados en la pantalla de Búsqueda General, también se pueden buscar 
indicadores por Municipio.  

 
 

 
La opción de búsqueda por Municipio, permite hacer una selección por Área y Año de Proceso de 
Captura.  Se presiona el botón “buscar” para visualizar los resultados: 
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 MÚLTIPLES MUNICIPIOS 
 

Al buscar por Múltiples Municipios, se debe presionar el link asociado: 
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Se visualiza la pantalla de los filtros de búsqueda a seleccionar: 

 

 
 

Se debe hacer click sobre los Municipios seleccionados. Luego, debe elegir el Área,  Subárea y 
Año de Proceso de Captura a buscar:  

 



Se despliega la información para los Múltiples Municipios seleccionados: 
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 REGIÓN 
 
La búsqueda por Región despliega la siguiente pantalla: 

 

 
 
Además de la Región, permite seleccionar el Área, Subárea y Año de Proceso de Captura que se 
desea buscar. 
 
 
Una vez que ha seleccionado los filtros de búsqueda, se debe presionar el botón “buscar”. 

 
 

 
 

En la pantalla aparece el listado de Municipios con los resultados de los indicadores para la Región 
seleccionada. La pantalla que se despliega es la siguiente: 
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Si desea obtener mayor información de los indicadores (por ejemplo: fórmula, variables que lo 
componen, fuente de origen, unidad de medida, rango, etc.) debe presionar sobre el nombre del 
indicador. 

 

 
 
 

Al presionar sobre el nombre del indicador, se despliega la ficha técnica de éste: 
 

 
 

Para cerrar esta ventana, se debe presionar el botón “cerrar”.  
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Si desea cambiar de Área y/o Subárea en la búsqueda de indicadores para la misma región, sólo 
necesita cambiar la selección (costado superior izquierdo de la pantalla). 

 

 
 
 
Para exportar la información en formato Excel, debe presionar el ícono Excel ubicado en el 
costado superior derecho de la pantalla. 

 

 
 

Finalmente, para volver al Filtro de Búsqueda, debe presionar el botón “volver”. 
 

Luego, en la pantalla del Filtro de Búsqueda, nuevamente el botón “volver” para ir a la pantalla 
principal de Búsqueda General de Indicadores.  
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 PROVINCIA 
 
Al buscar indicadores por Provincia, debe presionar el link “Provincia”.  
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Luego debe seleccionar los filtros de búsqueda, y luego, presionar el botón “buscar”.  
 

 
 



Se visualizan los resultados: 
 

 
 

 
 
Finalmente, para volver al Filtro de Búsqueda, debe presionar el botón “volver”. 

 
Luego, en la pantalla del Filtro de Búsqueda nuevamente el botón “volver” para ir a la pantalla 
principal de Búsqueda General de Indicadores.  
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2.2 Gráficos de Indicadores
 

La opción Gráficos de Indicadores permite visualizar gráficos para una selección de indicadores. 
 
Existen dos maneras de tener acceso a esta opción, a través del Menú Principal o Búsqueda 
General.  

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Al elegir esta opción, se despliega la siguiente pantalla donde debe seleccionar el Tipo de Gráfico 
que desea generar. Las opciones de gráficos son las siguientes: Gráfico por Indicadores, Gráfico 
por Municipios, Gráfico por procesos y Gráfico por Regiones. 
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Además debe seleccionar una Unidad de Medida para filtrar sólo indicadores de medidas 
comparables (Por ejemplo: Miles de Pesos). 
Tipos de Gráficos: 
 
 

 Gráfico por Indicadores 
 
El Gráfico por Indicadores permite seleccionar varios Indicadores, un Municipio y un Año de 
Proceso de Captura. 
 
Al seleccionar este tipo de gráfico, junto a una unidad de medida, se despliega la siguiente 
pantalla: 

 
 

Para generarlo debe seleccionar los indicadores, haciendo click sobre el nombre del indicador 
que se desea graficar: 
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Una vez seleccionados, los Indicadores aparecerán en el recuadro de abajo. 
 

 
 
 
 
En caso que desee sacar algún indicador seleccionado de la lista, debe presionar sobre su nombre 
y éste volverá a la lista de origen (esta modalidad es válida para todas las listas de selección). 

 
Una vez seleccionados los indicadores a graficar, se debe elegir el Municipio para el cual se 
compararán estos indicadores: 
 

 
 
Una vez seleccionado el Municipio, éste aparecerá en el recuadro de la derecha: 
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Finalmente, una vez que se han seleccionado los Indicadores y el Municipio, se debe seleccionar el 
Año de Proceso de Captura a consultar. 
 

 
 

 



 
La selección del Año de Proceso de Captura se mostrará al costado derecho: 
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Finalmente, una vez seleccionados los Indicadores, el Municipio y el Año Proceso de Captura, se 
debe presionar el botón “graficar”: 

 
 

 
 

 
Luego, aparece el gráfico con los datos seleccionados: 

 

 



  
 
En los gráficos, el “eje X” muestra la Unidad de Medida, y el “eje Y” los Indicadores seleccionados.  

 
Si se quiere obtener mayor información de los indicadores graficados, debe hacer click sobre la 
barra del indicador. Además, al posicionar el puntero del mouse por sobre la barra, se muestra el 
código y valor del indicador. 
 
 

 
 

 
Para guardar como imagen el gráfico resultante, debe presionar el botón derecho del mouse 
sobre el gráfico y escoger la opción “guardar imagen como”. 
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 Gráfico por Municipios 
 
El Gráfico por Municipios permite comparar el comportamiento de distintos Municipios, para un 
indicador, en un año determinado. Este tipo de gráfico se diferencia del anterior, dado que se 
pueden seleccionar varios Municipios, un Indicador y un Año de Proceso de Captura.  
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Al presionar el botón “graficar” se despliega el siguiente gráfico: 

 

 



 Gráfico por Procesos 
 
El Gráfico por Procesos permite comparar diferentes Procesos (Años de Procesos de Captura), para 
un indicador y un Municipio.  
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El gráfico muestra en el “eje X” el Indicador y Unidad de Medida, y en el “eje Y” indica los Procesos 
(Años de Procesos de Captura).  

 

 



 Gráfico por Región 
 
El Gráfico por Región permite comparar el comportamiento de una Región para un indicador en 
un proceso de captura determinado. Este tipo de gráfico se diferencia del anterior dado que se 
puede seleccionar una Región, un Indicador y un Año de Proceso de Captura.  
 

 
 
Finalmente presione el botón “graficar”: 

 
 
Para guardar el gráfico como imagen, 
debe posicionar sobre la figura y presionar  
el botón derecho del mouse. Luego, debe 
escoger la opción “guardar imagen como”. 
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2.3 Calculadora de Indicadores
 

La Calculadora de Indicadores es una herramienta que permite a los usuarios crear indicadores 
propios utilizando la información SINIM.  
 
El acceso a esta opción se encuentra  a través de la Búsqueda General.  
 
 

 
 
 
 
Para iniciar el proceso de crear un indicador en la Calculadora de Indicadores, el usuario debe 
seleccionar una Unidad de Medida.  
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Una vez que selecciona la Unidad de Medida, se despliega la pantalla completa con el listado de 
todos los datos o variables que contiene el sistema. Luego debe seleccionar todas las variables 
que desee para crear un indicador.  
 
Después de escoger las variables, debe escoger una Región para la cual calculará el indicador y 
el Año de Proceso de Captura. 

 

 
 
Al presionar el botón “siguiente” aparece la próxima pantalla: 
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En esta pantalla están las 
herramientas que permiten  
realizar el Cálculo del 
Indicador para la Región y 
Año especificado. 
 
 
  
 
 
 
 

 
 

 



En la primera columna se despliegan las Variables seleccionadas, en la segunda columna los 
Operadores, y en la tercera columna aparecen la Fórmula y el Nombre del Nuevo Indicador que le 
asigna el usuario. 
 

 
 
Junto a los distintos Operadores disponibles, además se podrán ingresar valores numéricos. Para lo 
anterior, debe ingresar un valor en el cuadro disponible, y luego, presionar el botón  “valor”.  De 
esta manera, se cargará el valor en el cuadro de la Fórmula. 
 
Una vez concluida la Fórmula, debe presionar el botón “siguiente”. Se realizará el cálculo en el 
sistema y se desplegará en la pantalla el Cálculo del Indicador creado de la siguiente manera 
(con opción de exportar a una planilla formato Excel): 
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Capítulo 3:     Descargas 

 45

  

 
 

 

 
La opción Descargas, ubicada en el Menú Principal, permite bajar la documentación del sistema. 
La información disponible contiene: Diccionario de Variables e Indicadores SINIM, Legislación y 
Otros documentos para descarga. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

 
 

 

 



Contactos: 
 
 
 
 
 
 

Unidad de Información Municipal - SINIM   

    
Jefe de Unidad    :     Marcelo Catoni Contreras marcelo.catoni@subdere.gov.cl Tel.: 02- 6363688 

    
Profesionales    

    

Carolina Hurtado Analista Regiones:  Coquimbo, Valparaíso y Araucanía. carolina.hurtado@subdere.gov.cl Tel. : 02- 6363967 

Sylvia Huechacona 
Analista Regiones:  Arica y Parinacota, Tarapacá, 
Antofagasta, Magallanes y Metropolitana. sylvia.huechacona@subdere.gov.cl Tel. : 02- 6363979 

Omar Mansilla 
Analista Regiones:  Atacama, Libertador Bernardo O`higgins 
y Bío Bío. omar.mansilla@subdere.gov.cl Tel. : 02- 6363677 

Karen Urrutia Analista Regiones:  Maule, Los Ríos, Los Lagos y Aysén. karen.urrutia@subdere.gov.cl Tel. : 02-6363631 

Jorge Obregón Asesor Informática jorge.obregon@subdere.gov.cl Tel. : 02- 6363939 

Sara Leiva Analista Unidad de Información Municipal sara.leiva@subdere.gov.cl Tel. : 02- 6363943 

Secretaria    

Cecilia Rodríguez Secretaria informacion.municipal@subdere.gov.cl Tel. : 02- 6363982 
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 Ministerio del Interior
 

Subsecretario de Desarrollo Regional y Administrativo 
Sr. Mahmud Aleuy Peña y Lillo 

 
Jefe de División de Municipalidades 

Sr. Samuel Garrido Ruiz 
 

Jefe de Departamento de Finanzas Municipales 
Sr. Víctor Hugo Miranda Núñez 

 
 

Morandé 115  Piso 12    Santiago de Chile 
Teléfono Mesa Central: (2) 6363600 
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