INGRESO DE DATOS PARA SOLICITAR RECURSOS PARA BONIFICACION

DE CARGO FISCAL Y PARA BONIFICACION DE CARGO MUNICIPAL

Se ha habilitado el sitio para el ingreso de los datos necesarios para tramitar las
transferencias de recursos para el pago de la bonificacion de cargo fiscal, expresada en UF,
y la bonificacion de cargo municipal, expresada en meses de remuneracién promedio, en
este ultimo caso, en la medida que asi lo solicite cada municipalidad.

A.

1.-

BONIFICACION DE CARGO FISCAL

Todos los municipios que tienen funcionarios beneficiados incluidos en la Resolucion
Exenta, de 2011, de esta Subsecretaria deben emitir el decreto que individualice a los
funcionarios beneficiados con la bonificacion contemplada en el articulo 1° de la Ley,
segun lo dispone el inciso 2° del articulo 22 del reglamento.

Todos los municipios, nominados en la referida resolucion deben ingresar o verificar
los datos que se indican en la letra C. siguiente, para solicitar los recursos para el
pago de la bonificacién senalada.

El sitio contempla la alternativa de exportar los datos ingresados a una planilla de
calculo, desde donde se podran imprimir con el fin de generar las nominas que
deberan certificarse y enviarse en conjunto con el decreto mencionado en el numeral
1.- anterior.

El despacho de los documentos mencionados se harda en formato digital al correo
electrénico retiro.voluntario@subdere.gov.cl.

BONIFICACION DE CARGO MUNICIPAL

Los municipios que opten por requerir un anticipo del Fondo Comun Municipal para
financiar el pago de la bonificacion de cargo municipal, deberan solicitarlo en un oficio,
cuyo modelo se publica en la pagina del Sinim.

El oficio senalado en el parrafo precedente se debe enviar, en conjunto con los
documentos mencionados en el punto A. 3.- anterior, en formato digital al correo
electronico retiro.voluntario@subdere.gov.cl.

USO DEL SITIO

Para ingresar al sitio se debe usar la contrasena que sea asignada por el coordinador
del sistema designado en el municipio.

El sitio contempla una primera parte con datos del municipio y la segunda parte
comprende los datos de los funcionarios beneficiados, incluidos en la resolucién antes
citada.

El sitio presentara campos con algunos datos ya entregados con motivo del proceso
de postulacién y otros en blanco, estos ultimos se deben ingresar.



También se debe precisar que algunos de los datos que se presenten podran ser
modificados en la pagina y otros no, en este caso, de ser necesario, se debera solicitar
formalmente la rectificacion, mediante un certificado del Secretario Municipal que
acredite los hechos que obligan al cambio, documento que se debe enviar en forma
digital al correo habilitado al efecto.

Algunos campos se habilitaran o inhabilitaran segun la informacién ingresada en otro
campo.

También habra campos que se llenaran automaticamente con un caélculo que
efectuara el sistema.

Los campos que se presentaran en la base son lo siguientes:

7.1.-
7.2.-

7.3.-

7.4.-

7.5.-

7.6.-
1.7.-

7.8.-
7.9.-
7.10.-
7.11.-
7.12.-
7.13.-

7.14.-

7.15.-

7.16.-

7.17.-

Municipio: Nombre de la entidad municipal.

Secretario: Municipal: Nombre del funcionario que desempena el cargo y que
certificara la némina.

Encargado de Personal: Nombre del funcionario que desempena el cargo y
que suscribira la némina.

Fono Encargado de Personal: Numero de teléfono donde se ubica al
Encargado de Personal.

Email Encargado de Personal: Direccion de correo electrénico del Encargado
de Personal.

Requiere Anticipo Fondo Comun Municipal: Si/No.

Total bonificacion municipal: Monto en $ que se calcula automaticamente si
se solicita Anticipo del Fondo Comun Municipal.

Total bonificacion fiscal (UFs): Cantidad de UF necesaria para el pago de esa
bonificacidn, valor que se calculara en forma automatica.

Cédula de identidad: Dato de cada postulante.

Nombres: Dato de cada postulante.

Apellido Paterno: Dato de cada postulante.

Apellido Materno: Dato de cada postulante.

Edad: Dato de cada postulante. Debe considerarse los afios completos a
la fecha del cese de funciones.

Meses a pagar: Numero de periodos que se pagaran por concepto de
bonificacién municipal. Si no se requiere anticipo del Fondo Comun Municipal
se inhabilita el campo.

Renta promedio mensual: Caélculo efectuado por el municipio en el
proceso de postulacion, pero que debe ser actualizado con valores hasta abril
del afo en curso. Si no se requiere anticipo del Fondo Comun Municipal se
inhabilita el campo.

Total bonificacion:Producto entre la renta promedio mensual y meses a pagar
que se calcula automaticamente. Si no se requiere anticipo del Fondo Comun
Municipal se inhabilita el campo.

Escalafén: Dato de cada postulante.



7.18.- Jornada: Dato de cada postulante.

7.19.- N2 de horas:Dato de cada postulante.

7.20.- UF bonificacion fiscal: Se calcula automaticamente en funcién del escalafon
y de la jornada de cada postulante.

7.21.- N2 decreto: Identificacion del decreto alcaldicio que individualiza a los
funcionarios beneficiados.

7.22.- Fecha decreto: Data del decreto anterior.

7.23.- Fecha de cese de funciones: Data en que el funcionario hace efectiva su
renuncia.

La diferencia que se produzca entre el nimero de funcionarios contemplados en el sitio
y los que se incluyan en la ndmina certificada debe ser fundamentada en forma especial
mediante la certificacién de los hechos por parte del Secretario Municipal.



