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Una vez que ingrese con 

su usuario y contraseña, 

debe seleccionar el 

módulo “Retiro Voluntario” 

para acceder a la captura. 



4

Instrucciones para ingresar Ley de Plantas 
http://capturarrhh.sinim.gov.cl

Gobierno de Chile | SUBDERE | Chile lo Hacemos Todos

Para agregar un 

nuevo postulante, 

pulse el botón 

Agregar



5Gobierno de Chile | SUBDERE | Chile lo Hacemos Todos

Instrucciones para ingresar Ley de Plantas 
http://capturarrhh.sinim.gov.cl

Una vez que complete el 

Formulario del postulante, pulse 

Guardar
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Después de Guardar los datos en el paso 

anterior, aparecerá el formulario con los datos 

ingresados  para su revisión.

En el caso de que los datos  se encuentren 

correctos, debe pulsar el botón Finalizar.

Por  el contrario, puede modificar los datos 

ingresados pulsando Modificar Documento.

Es importante destacar que para avanzar en el 

proceso, debe Finalizar cada ficha que se 

ingrese, de no hacerlo, el formulario quedará 

abierto para modificaciones.
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Ficha cerrada en el proceso 

anterior.

El proceso de agregar Fichas se repite con todas las Fichas de los 

postulantes.

Una vez que se ingresen todas las fichas, puede proceder pulsar el botón 

para Cerrar Proceso de Postulación.
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Una vez cerrado el 

proceso de postulación 

anterior, se debe 

completar el proceso 

Descargando la Fichas 

Ingresadas y 

subiéndolas al sistema 

con la firma del 

postulante.
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Una vez se suban todas 

las Fichas, se 

selecciona el archivo.

Cuando se suban todos los 

archivos, se debe pulsar 

“Guardar y Finalizar” para 

completar el proceso.
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Una vez cerrado el 

proceso, tiene acceso a 

los archivos subidos.




