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1.Introducciéon

Esta guia esta disefada para conocer el funcionamiento y operatividad del
moddulo “Compra Aagil”. Funcionalidad disefiada para apoyar las compras
menores (menores a 30 UTMs) que realizan los organismos publicos, de una
forma simple y transparente, cumpliendo con lo indicado en el articulo 10 bis
del Reglamento de Compras.

2. Escritorio Comprador

La funcionalidad de Compra &gil se visualiza como un médulo en Mercado
Publico.
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# MisPagos v Ucitaciones v Administracién v Auditoria v Contratos v Catilogo v Ordende Compra v Documento Tributario + Compradgil +  Gestién

Mi escritorio

Nuevas alertas ()

m Servicio

MpOperacionesC

Accesos directos & |
B

Monto total transado 2020

$29 329000 $1 Nueva tienda de

convenio marco version

Este mere conregonade o o (1w mctusircsin det Pian de Corrgra beta
e ado det 340 00 o

Al hacer clic en “"Compra agil”, se accede a la funcionalidad, la que cuenta con
la siguiente vista principal.
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3. Menu principal

Esta vista, se compone de 3 secciones, en la superior, el usuario puede “Crear

solicitud de cotizacién”, en la central, buscar y finalmente, revisar los resultados
de la busqueda.

39 Mercado publico la nueva platai- X 4 - O X
&« C & pre.mercadopublico.cl/Portal/Modules/Menu/Menu.aspx w 0 e
ChileCompra N
Hercadopablicod Cristian Mufioz | Cerrar sesion €3
Fecha: 13 /04 /2020 | 22:31:52 h

MpOperacionesC W

Mis Pagos v Licitaciones vy Administracion v Auditoria v Contratos v Catalogo v Ordende Compra v Documento Tribu

Escritorio / Compra Agil

Cotizay compra de forma agil y simple

Revisa el detalle de cotizaciones realizadas .. ...
=+ Crear solicitud de cotizacién

BUSCA POR ID NOMBRE ESTADO FECHA DESDE FECHA HASTA
Guardada 0 13/03/2020 13/04/2020

Ejemplos: 2241-32-SC10, 2240-

61-SC09
o )

Existen 36 resultados para tu busqueda

FECHA DE
ID NOMBRE UNIDAD DE COMPRA o0 o1 FECHA CIERRE ESTADO
500977-111- - . ) 09-04-2020 12-04-2020 Editar
SC20 20200409 - servicio de cafév2 MpOperacionesC 15:59:44 15:58:00 GUARDADA
500977-110- - . ) 09-04-2020 12-04-2020 Editar
sc20 20200409 - servicio de café MpOperacionesC 15-15:20 15-14:00 GUARDADA
500977-97- rgomez MpOperacionesC 08-04-2020 11-04-2020 GUARDADA Editar
sC20 g POP 0:15:48 10:01:00
500977-91- weqwe MpOperacionesC 06-04-2020 80-04-2020 GUARDADA Editar
$C20 qweqw POP 21:49:11 21:48:00
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wSrrada,

ID, Nombre o palabra clave del hombre, Estado: Guardada, Publicada
y Adjudicada/Proveedor seleccionado, como también realizar una busqueda por
rangos de fecha.

Finalmente, la parte inferior, se visualizan los resultados de la busqueda
realizada en la seccion anterior. Se adjunta imagen.

4. Crear solicitud de cotizacion

Al hacer clic en “Crear solicitud de cotizaciéon” del menu principal, se accede al
formulario de 2 pasos que permite realizar la solicitud de cotizacién de compra.

A continuacién, se adjunta Paso 1.

ﬁ Mis Pagos v Licitaciones v Administracion v Auditoria v Contratos v Catalogo v Ordende Compra v Documento Tributario v Compra agil v

Escritorio / Compra Agil / Crear Formula

Crear formulario para cotizar
Solicita cotizaciones a todos los proveedores de Mercado Publico.

Nombre de la cotizacion *

Descripcion de la cotizacion *

Fecha de apertura *

13/04/2020 8| | 2837 °
Fecha de ciere * 16/04/2020 B | | 2237 ©
Direccion de entrega * Seleccione... o Seleccionar..

Contacto para esta cotizacion

Nombre del contacto

Teléfono de contacto

Mail del contacto
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En este, se cargan los datos generales de la cotizacién, los cuales son necesarios
para la correcta generacion de esta. Dentro de ellos, la fecha de apertura y fecha
de cierre de ella.

Se recomienda indicar los datos de contacto de esta cotizacién. Terminado el
ingreso de la informacién, permite Guardar Borrador, para completar en una
proxima etapa, Volver, con el cual se regresa al menu principal o el botén
Siguiente, con el cual se guarda la informacién, se genera el ID de la cotizacidn,
y avanza al Paso 2.

P

Crear formulario para cotizar

Una vez terminado y publicado el proceso se le informara a todos los proveedores que ofertan tus productos o servicios.

ID de cotizacién 242412-CT20

Nombre de la cotizacion Mercado Publico es una plataforma electronica administrada por
Chilecompra, en donde mas de 850 Organismos Plblicos

N\
Productos a cotizar* 4 Ingresar productos |
PRODUCTO SERVICIO DETALLE UNIDAD CANTIDAD

2003801 Resorte corredor o de arrastre de slickline Unidad v X

2003801 Resorte corredor o de arrastre de slickline Unidad v X
Notificar a proveedores Notificar a los proveedores de Region por defecto v
Los proveedores seleccionados
recibirdn unz notificacion por correo Notificar a todos los proveedores micro, pequeiia y mediana empresa.
electronico.

D

Monto total estimado
disponible*

TIPO ARCHIVO COTIZACION
Adjuntar archivos e N
Nombre del archivo { Seleccionar archivo |
e v

Volver Gumr M"“or

En esta etapa, se solicita cargar la informacion especifica de los productos o
servicios que se requiere cotizar para una futura compra. También requiere
indicar un Detalle de cada uno de los productos a cotizar, adjuntar un archivo
con alguna caracteristica especial.
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Este paso, solicita indicar la region de los proveedores que se les requiere enviar
la cotizacion, como también permite al usuario indicar el tamafio de la empresa
para que reciba la solicitud.

Al apretar el boton “Enviar cotizacidon”, se envia una notificacion a todos los
proveedores que entregan los productos o servicios indicados en la cotizacion,
de la region y tamano indicados por el usuario. Generando la siguiente
notificacion.

v

Cotizacion publicada correctamente.
El proceso cerrara el 23-04-2020 21:20

Puedes revisar el estado de la cotizacién desde la opcion
Compra Agil con el ID:

1243-42-CT20

( Aceptar )
N J
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5. Seleccion proveedor

_CHi:'ll'éCompra

En la fecha del cierre de la cotizacidon, se genera el siguiente resumen de ella que
el usuario comprador debe revisar en el médulo Compra &agil.

Detalle de la cotizacion 1234-12-CT20

Selecciona al proveedor y emite la orden de compra directamente.

ID de cotizacion 242412-CT20

Nombre de la cotizacién Mercado Publico es una plataforma electrénica administrada por
Chilecompra, en donde mds de 850 Organismos Publicos

Descripcion de la cotizacion Mercado Publico es una plataforma electrénica administrada por
Chilecompra, en donde mds de 850 Organismos Publicos

Direccién de entrega Calle nimera, comuna. Regién Nombre de Regién

Fecha de publicacién para cotizar  27-03-2020 21:21:01
Fecha de cierre para cotizar 29-03-2020 21:21:01

Adjuntos Ver adjuntos

Listado de productos

D PRODUCTO / SERVICIO DETALLE

Resorte corredor o de arrastre de slickline ferca

Resorte corredor o de arrastre de slickline

Listado de proveedores que cotizaron

Revisa las cotizaciones recibidas, selecciona al proveedor ganador y emite la orden de compra directamente.

MICRO
Nombre razén social

MEDIANA . Detalle cotizacion / Mercado Publico es una plataforma electronica
[ Nombre razén social administrada por Chilecompra, en donde mas de 850 Organismos Publicos
GENGIA 0.
MEDIANA

[ Nombre razén soclal adm
GEN

en detalle o ver sus adjuntos.

Detalle cotizacién / Mercado Piblico es una plataforma electrénica
administrada por Chilecompra, en donde mas de 850 Organismos Publicos

Detalle cotizacion / Mercado Publico es una plataforma electronica
inistrada por Chilecompra, en donde mas de 850 Organismaos Publicos
A 0

Datos para esta cotizacidn

Nombre del contacto
Teléfonos de contacto

Mail de contacto

CANTIDAD

12

45
$ 294}8‘80 Ver adjuntos
$ 3v56'.9‘90 Ver adjuntos
$ 594.(]‘00 Ver adjuntos

Nombre Apellido
+569 5678 5678

mail@mail.com

Ver detalle

Ver detalle

Ver detalle

Ir a emitir orden de compra

En este resumen, el usuario selecciona la opcidn ganadora, la cual puede revisar

Seleccionada su opcion, se dirige a “Ir a emitir orden de compra”, y de esa
forma se direcciona al médulo orden de compra, el cual cuenta con informacién
ya precargada. En las préximas fases, al hacer clic en “Emitir orden de compra”,
en un solo paso, se creara la Orden de Compra respectiva para la compra.
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