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SANTIAGO, 02 CilZ 2004

DE.: SUBSECRETARIA DE DESARROLLO REGIONAL Y ADMINISTRATIVO
TESORERO GENERAL DE LA REPUBLICA

A : ALCALDES Y ALCALDESAS DEL PAIS

1 Como es de su conocimiento la Ley N° 19.602, en sus articulos 2° y 3° faculta a la
Subsecretaria de Desarrollo Regional y Administrativo (SUBDERE) para solicitar informacion
relacionada con el quehacer de las municipalidades, especialmente en lo relativo a su gestion
financiera y presupuestaria, administracion de personal y prestacion de servicios. Asimismo,
en su articulo 4° sefiala que, para el eficiente desarrollo de estas funciones, dicha
Subsecretaria requerira, y las municipalidades estaran obligadas a proporcionar, la
informacién relativa a las areas indicadas.

2 Para el cumplimiento de las funciones referidas en el punto anterior, la SUBDERE, a traves
del Departamento de Finanzas Municipales de la Division de Municipalidades, junto a la
Tesoreria General de la Republica, realizara el proceso de captura de informacién municipal
correspondiente al cierre del afo 2023. Esta informacion debe ser registrada antes del dia
29 de febrero del afio 2024, en el sitio web www.sinim.gov.cl, Menu Principal enlace
Ingreso de Datos, el cual solo se activara una vez que se realice Inicio Sesién con el login
y password municipal a cargo del Coordinador(a) SINIM del municipio respectivo.

3. Es importante sefialar que la informacién remitida por las municipalidades, referida a esta
circular, sera considerada en los indicadores asociados al Fondo de Incentivo a la Gestion
Municipal (FIGEM), para la distribucion de recursos correspondiente al afio 2024.

Teatinos 92 Pisos 2y 3
Santiago, Chile

Fono (56-2) 2 636 3600
www.subdere.gov.cl



. Subsecretaria
‘m de Desarrollo
o> Regional y

Administrativo

Gobierno de Chile

4 El detalle de la informacién solicitada es el siguiente:

a) Balance de Ejecucion Presupuestario (BEP) de los sectores: Municipal, Educacién,
Salud y Cementerio 2023.

Es importante que antes de enviar el BEP, considere los siguientes puntos:

o Lainformacion del BEP seré cotejada con datos del Servicio de Tesorerias, respecto del
Aseo Municipal, Patentes de Vehiculos, Impuesto Territorial, Participacion Anual del
FCM, Patentes Mineras, Patentes Acuicolas, Casinos de Juegos, entre otros.

e La correcta utilizacién del Manual de Imputaciones Presupuestarias.
« El Balance debe estar acumulado al 4° trimestre y en miles de pesos (M$).
¢ Los Presupuestos Inicial y Vigente deben estar cuadrados entre sus Ingresos vs Gastos.

e Los Saldos Inicial y Final de Caja deben registrar cero en los Ingresos Percibidos y
Gastos Devengados.

« Los Permisos de Circulacion deben dividirse en un 37.5% de Beneficio Municipal y un
62.5% de Beneficio del Fondo Comun Municipal.

e Los Gastos en Personal deben desglosarse en Plantas, Contratas, Honorarios y
Honorarios a Programas.

e La informacién del BEP sera cotejada con datos de fuente SUBDERE como el PMU,
PMB, FIGEM, entre otros.

b) Encuestas y Formularios Municipales 2023.

Debe registrar la informacion leyendo detenidamente las instrucciones, las que se
despliegan en el Sistema de Captura en linea, de acuerdo a los temas que cada sector
administra.

Antes de grabar los datos, debe revisar el cuadro comparativo que muestra el Porcentaje
de Variacion del afio 2023 respecto de afos anteriores, con el objeto de evitar registros
erroneos que perjudiquen el analisis de la informacién y las respectivas variables e
indicadores asociados a su municipalidad.

c) Actualizar informacion de Directores(as), Jefaturas y Encargados(as) Municipales.

Debe registrar o actualizar los datos de estos funcionarios municipales de forma
permanente, dado que esta informacion permite una comunicacion directa y expedita
con el municipio cuando surgen situaciones de contingencia, es necesario informar sobre
leyes, transferencias de recursos, emergencias, o se requiere contactar a algun funcionario
municipal por algin tema en particular.
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5. Esimportante sefialar que la SUBDERE y la Contraloria General de la Republica, a través
de su Divisién de Andlisis Contable, han acordado que la plataforma SICOGEN se
mantendra habilitada hasta el dia 7 de febrero de 2024, con el objeto que los municipios
puedan realizar correcciones a su Balance de Ejecucion Presupuestario del 4° trimestre de
2023, y de esta forma se puedan aunar criterios de revision del ejercicio presupuestario por

parte de ambas instituciones.

6. Finalmente, es importante recordar que en el caso de aquellas municipalidades que no
cumplan con los plazos establecidos en esta circular, la SUBDERE cuenta con la facultad
de retener o suspender la entrega de remesas por concepto de Anticipo del Fondo

Comin Municipal e Impuesto Territorial y Aseo, hasta la recepcion de la informacion

solicitada.

Las consultas sobre este proceso de captura, debe ser dirigidas a la Unidad de Informacion

Municipal de la SUBDERE, al correo electronico informacion.mu

nicipal@subdere.gov.cl

Sin otro particular, saluda atentamente
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istribucion:
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. Alcaldes y Alcaldesas del pais.

Unidades Regionales Subdere del pais.

Coordinadores y Coordinadoras SINIM de las Municipalidades del Pais.
Jefes y Jefas de Departamento de Finanzas de las Municipalidades del Pais.
Directores y Directoras de Corporaciones Municipales.

Encargados y Encargadas de Servicios Incorporados (Educacion y Salud).
Tesorero General de la Republica.

Unidades Regionales SUBDERE.

. Divisién de Municipalidades, SUBDERE.

10. Departamento Finanzas Municipales, SUBDERE.

11. Oficina de Partes.
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